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 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________







    №_________

	О статусе помещения архивохранилища
	


	В соответствии с Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», руководствуясь ст. 39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области,
1. Определить архивохранилище - кабинет № 505 здания администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (г.Кулебаки, ул.Воровского, 49) помещением с ограниченным доступом (далее – кабинет № 505).

2. Установить допуск в кабинет  № 505 следующих работников администрации городского округа город Кулебаки:

- управляющего делами;
- начальника сектора архива управления делами;
- специалиста 1 категории сектора архива управления делами.
Иные лица могут быть допущены в кабинет № 505 в связи с исполнением ими должностных обязанностей только в присутствии кого-либо из вышеперечисленных работников.
3. Утвердить прилагаемый список работников, имеющих допуск в кабинет № 505 администрации городского округа город Кулебаки.  

4. Назначить начальника сектора архива управления делами ответственным за хранение ключей от замка двери кабинета № 505 и передачу/получение их в опечатанном пенале после/перед завершения(ем)/начала(ом) рабочего дня сотруднику МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», ответственного за обеспечение пропускного режима в здании администрации. 

4.1. В период отсутствия начальника сектора архива управления делами (отпуск, временная нетрудоспособность и иное) ответственным за хранение ключей от замка двери кабинета № 505 и передачу/получение их в опечатанном пенале после/перед завершения (ем)/начала(ом) рабочего дня назначается специалист 1 категории сектора архива управления делами .
5. Заместителю директора МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление» (Н.И.Саламадиной) обеспечить сохранность передаваемых ключей в опечатанном пенале от двери кабинета № 505.

6. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации городского округа город Кулебаки Н.В.Кузнецову. 


	Глава администрации
	
	Л.А.Узякова


	
СПИСОК

работников, имеющих допуск в кабинет № 505 здания  администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области 

№

Должность

Ф.И.О.

Телефоны
1

Управляющий делами
Кузнецова Наталья Владимировна
8-83176 5-83-70
8-951-901-70-20

2

Начальник сектора архива управления делами
Назарова Лариса Михайловна

8-83176 5-34-91

8-951-901-69-51

3

Специалист 1 категории сектора архива управления делами
Дрямова Ольга Александровна

8-83176 5-34-91

4

Специалист 1 категории сектора архива управления делами

Шеина Наталья Алексеевна

8-83176 5-34-91
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УТВЕРЖДЕН


распоряжением


администрации городского округа город Кулебаки


от 05 декабря 2017 года  № 330-р�
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